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1. 目的： 

為有效管理本公司產出之廢棄物，改善環境衛生，防止二次公害產生，達到廢

棄物管制及減廢之目的。 

2. 範圍： 

凡本公司各部門所產生之廢棄物。 

3. 權責：  

3.1 各單位：將該單位內所產出之廢棄物加以分類、收集、儲放、集中。 

3.2 環安單位： 

3.2.1 負責法令規範廢棄物清理申報相關事宜。 

3.2.2 協助各單位對一般及有害事業廢棄物之判定。     

3.2.3 有害事業廢棄物產出、儲存、清除情形及申報事宜。 

3.2.4 負責對主管機關之溝通與聯繫。 

3.3 管理單位： 

3.3.1 廢棄物出廠時的申報聯單開立。 

3.3.2 負責生活垃圾、一般廢棄物及一般可回收再利用資源物之收集、儲放 

、清除之規劃管理。 

3.3.3 相關廢棄物分類教育宣導事宜 。 

4. 名詞解釋： 

4.1 應回收廢棄物：廢紙類、廢塑膠類、廢鐵鋁罐、廢照明光源類、廢電池類…

等。 

4.2 有害事業廢棄物：由事業機構所產生具有毒性、危險性，其濃度或數量足以

影響人體健康或污染環境之廢棄物。前項有害事業廢棄物認定標準，依當地

政府機關規定，認定之。 

4.3 一般事業廢棄物：生活垃圾、無法回收之一般類之垃圾、不含上述二項之廢

棄物，皆屬之。 

5. 流程圖：無 
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6. 作業內容： 

6.1 應回收廢棄物分類 ： 

6.1.1 廢金屬類：金、銀、銅、鐵容器(具回收標誌，如鐵罐)、、鐵製用品

(如機器零件、鐵毛邊、鍛造產生之氧化皮)、鋁容器(具回收標誌，如

鋁罐)…等。 

6.1.2 廢紙類：廢紙箱、過期報紙、報表紙、雜誌、不用之廢紙…等。 

6.1.3 紙容器：紙容器及鋁箔包(具回收標誌)、紙餐具…等。 

6.1.4 廢塑膠類：塑膠容器(具回收標誌，如 PET (如礦泉水瓶)、PVC (如沙

拉油瓶)、PP (如泡沫紅茶杯)、PE (如牛奶瓶 )、未發泡 PS (如養樂

多瓶)…等)、一般塑膠類(如廢塑膠空桶、塑膠袋(茶包、餅乾袋及零食

袋等內層有錫箔或鋁箔等複合性材質的塑膠袋不可回收)、打包帶、收

縮膜、氣泡袋)、塑膠類免洗餐具(如杯碗盤碟盒)…等。 

6.1.5 保麗龍類(發泡 PS)：包裝用緩衝材（例如用於包裝電器商品等）、保

麗龍類免洗餐具…等。 

6.1.6 廢玻璃類：玻璃容器(具回收標誌，如酒瓶或飲料瓶)、玻璃製品、平

面玻璃…等。 

6.1.7 廢乾電池：鉛蓄電池、廢機油、乾電池(含鈕扣型電池) …等。 

6.1.8 廢照明光源類：廠內故障之燈管、燈泡、辦公室用之燈管…等。。 

6.1.9 其他可回收：廢家電類(如大型家電、小型家電)、廢資訊物品類(ex：

電腦、印表機)、光碟片、行動電話、橡膠類(橡膠射出殘留廢料、報

廢之橡膠柄)…等。 

6.1.10 廢木材類：裝卸貨所用之棧板、枯木、廢棄木製辦公家俱、木屑、修

剪園藝之樹葉枝幹…等。。 

6.1.11 粉體塗裝之烤漆粉。 

6.2 有害事業廢棄物分類： 

6.2.1 廢油類：機油、循環油壓油、放電油、熱處理用油、防銹油等。 

6.2.2 廢粉塵類：研磨所產生集塵灰。 

6.2.3 廢漆類：噴漆所用之廢漆渣等。 
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6.2.4 危害性化學品類：盛裝危害性化學品之容器及沾有危害性化學品之物

件（如手套）等。 

6.3 廢棄物收集：  

6.3.1 各單位將產出之廢棄物依其類別，自行收集分類運送至儲存場所堆置

整齊。 

6.3.2 現場單位生活垃圾使用垃圾袋盛裝，並於每日固定時間開放垃圾子車

供丟棄，以便於檢查垃圾分類之落實性。 

6.3.3 管理單位應對廢棄物依其類別，分類細項製作宣導教案，公告或定期

宣導予全廠員工瞭解。  

6.4 廢棄物儲存管理： 

6.4.1 儲存場應以廠內員工所能識別之語言標示可回收廢棄物及一般事業廢

棄物分類名稱， 如「廢紙區」、「廢鐵區」、「廢油區」…等名稱 

。 

6.4.2 各類廢棄物應分開儲放。 

6.4.3 儲存容器、設施應考量與所存放之廢棄物選擇適當之容器、設備。 

6.4.4 有害事業廢棄物儲存應予以標示，包括種類、日期、編號、圖示等。 

6.4.5 儲存設施應配合消防設施，以防止火災發生，若發生火災，依『緊急

應變及復原管制程序』處理。 

6.4.6 管理單位應負責儲存設施之清潔完整，不得有廢棄物飛散，滲出污染

地面或污染水源之情形，並每日查檢。 

6.5 廢棄物清除： 

6.5.1 廢棄物清除廠商應具政府之許可項目並為『供應商管制程序』之合格

廠商。 

6.5.2 當儲存場所堆置至一定量之廢棄物時，管理單位應通知合格之清除機

構入廠清除。 

6.5.3 清除作業時，管理單位須派人監督，不得有廢棄物飛散、濺落、污染

環境之情形發生，並應紀錄清除日期、清除人、車號、廢棄物種類及

數量於「廢棄物清除紀錄表」。 

6.5.4 有害事業廢棄物廢棄時需於外袋或容器上註明日期，暫存超過一個月

時，應於「廢棄物清除紀錄表」之備註欄上紀錄暫存量。 
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6.5.5 事業廢棄物清運時，依當地法令需要進行申報。 

6.5.6 委託清除事業之合約，由管理單位與廠商共同討論訂定。 

6.5.7 可由供應商回收之廢棄物，由採購協調供應商自行運回，但亦應記錄

於「廢棄物清除紀錄表」。 

7. 相關文件： 

7.1 緊急應變及復原作業程序 LQP-6403 

7.2 供應商管制程序 LQP-7401 

8. 使用表單：(＊表其他文件制訂之表單) 

8.1 廢棄物清除紀錄表 LBP-CF08-01 

8.2 供應商評估表 LQP-7401-02＊ 
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附錄一、 

廢棄物種類 垃圾收集 

類別 項目 說 明 
垃圾袋顏色及

標示 

垃圾桶標示 

圖形 

收集容

器 

應回

收廢

棄物 

廢金屬

類 

金、銀、銅、鐵容器(具回收標

誌，如鐵罐)、鐵製用品(如機器

零件、鐵毛邊、鍛造產生之氧化

皮)、鋁容器(具回收標誌，如鋁

罐)…等。 

 

(1)  

(2)  

廢鐵桶 

廢紙類 
廢紙箱、過期報紙、報表紙、雜

誌、不用之廢紙…等 

一般藍色垃圾

袋 

 

 

巧固

籠、太

空包、

資源回

收桶 

紙容器 
紙容器及鋁箔包(具回收標誌)、

紙餐具…等  

廢塑膠

類 

塑膠容器(具回收標誌，如 PET 

(如礦泉水瓶)、PVC (如沙拉油

瓶)、PP (如泡沫紅茶杯)、PE 

(如牛奶瓶 )、未發泡 PS (如養樂

多瓶)…等)、一般塑膠類(如廢塑

膠空桶、塑膠袋(茶包、餅乾袋及

零食袋等內層有錫箔或鋁箔等複

合性材質的塑膠袋不可回收)、打

包帶、收縮膜、氣泡袋)、塑膠類

免洗餐具(如杯碗盤碟盒)…等 

 
 

 
 

 

保麗龍

類(發泡

PS) 

包裝用緩衝材（例如用於包裝電

器商品等）、保麗龍類免洗餐

具…等。  

廢玻璃

類 

玻璃容器(具回收標誌，如酒瓶或

飲料瓶)、玻璃製品、平面玻璃…

等  

廢照明

光源類 

廠內故障之燈管、燈泡、辦公室

用之燈管 
 

 

50 加侖

油桶盛

裝 

廢乾電

池 

鉛蓄電池、廢機油、乾電池(含鈕

扣型電池) 
 

 

電池回

收筒 

廢木材

類 

裝卸貨所用之棧板、廢棄木製辦

公家俱、枯木、木屑等 
 

 

廢木板     

暫存區 
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廢棄物種類 垃圾收集 

類別 項目 說 明 
垃圾袋顏色及

標示 

垃圾桶標示 

圖形 

收集容

器 

應回

收廢

棄物 

下腳料 

粉體塗裝之烤漆粉  

 

原紙箱 

盛裝 

研磨所產生集塵灰 

 

 

太空包 

廢油類 
機油、循環油壓油、放電油、熱

處理用油、防銹油等。 
 

 

50 加侖

油桶盛

裝 

廢漆類 噴漆所用之廢漆渣等 

白色麻布袋 

 

 

烤漆粉 

一般

廢棄

物 

不可回

收類 

生活垃圾除可回收外，其餘均屬

之 

白色縮口垃圾

袋 

 

有害事業廢棄物 
廢粉塵

類 

廚餘類 
熟廚餘：剩菜、剩飯，廠商回收

餵養牲畜 
 

 

廚餘桶 

 


